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1. Ga naar: http://www.lexisnexis.com/nl/business/

2. Voer gebruikersnaam en wachtwoord in.

3. Wanneer u problemen heeft met inloggen kunt u contact opnemen

         met onze servicedesk: +31 (0) 20 485 3456.

Login

Algemeen zoeken
1. Kies ‘Uitgebreid zoeken’ voor ingewikkelde zoekvragen en ‘Snel 

zoeken’ voor snelle, eenvoudige zoekvragen.

2. Typ hier uw zoekvraag.

3. Zoek gericht naar nieuws-, bedrijfs-, juridische en landeninforma-

tie d.m.v. aparte tabbladen.

4. In ‘Historie en Alerts’ kunt u recente zoekacties, bewaarde zoek-

acties en alerts bekijken.

5. Maak uw zoekvraag specifi ek met connectoren en indextermen.

6. Selecteer de (groep van) bron(nen) waarin u wilt zoeken.

7. Kies de periode.

8. Bewaar uw zoekvraag om deze later opnieuw uit te voeren.
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Zoeken in nieuws
1. Een aantal zoekcommando’s is al gedefi nieerd.

2. Selecteer naar wens zoekcommando’s uit het dropdown menu.

3. Selecteer hier de (groep van) bron(nen) waarin u wilt zoeken.

4. Als u op de          klikt krijgt u meer informatie over de bron.

5. Gebruik deze helpdocumenten om effi ciënter te zoeken.

6. Geef aan of u het ontdubbelfi lter wilt aanzetten.

Bij een ‘sterke gelijkenis’ beschouwt Nexis alleen artikelen die tekstu-

eel sterk met elkaar overeenkomen als dubbel.

U kunt hierbij denken aan hetzelfde nieuwsbericht dat in meerdere 

kranten is geplaatst.

Bij een ‘redelijke gelijkenis’ staat Nexis een grotere tolerantie toe, dit 

betekent dat artikelen die in mindere mate overeenkomen, ook als 

dubbel worden beschouwd. Hier zal de resultatenlijst korter zijn.

7. Selecteer de datumperiode.

Als u op de          klikt krijgt u meer informatie over de bron.

Zoeken in bedrijfsinformatie
1. Zoek op bedrijfsnaam.

2. Zoek op termen zoals persoonsnaam of plaats.

3. Geef aan in welke bron u wilt zoeken.

4. Zoek naar een specifi ek soort rapport.
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Resultaten bekijken
1. Sorteer de resultaten op nieuwste eerst, oudste eerst of

relevantie.

2. Print, e-mail, of download de geselecteerde artikelen, of maak 

een alert aan.

3. Verfi jn uw zoekvraag.

4. Sorteer op soort bron, of selecteer specifi eke titels.

5. Selecteer de relevante artikelen.

6. Klik hier om het hele artikel te lezen

7. Spring in het artikel direct door naar het zoekterm.

8. Selecteer documenten voor de map “mijn documenten”.

Geselecteerd artikel
1. Lees onder         meer informatie over deze bron.

2. In uw zoekactie kunt u direct 1, of meerdere stappen terug in de 

resultatenset.

3. Vervolg uw zoekactie met een volgende stap.

4. De zoekwoorden uit uw zoekvraag zijn gemarkeerd in de tekst.

5. Hiermee navigeert u naar een volgend of eerder artikel.

6. Aantal keer dat de zoektermen in de tekst voorkomen en u springt 

van zoekwoord naar zoekterm.

Lees onder         meer informatie over deze bron.
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Alert aanmaken
Door een alert aan te maken wordt u geat-

tendeerd op nieuwe artikelen rondom uw 

zoekvraag.

1. Geef de alert een naam zodat u snel de 

alert kunt terug vinden en wijzigen in het 

overzicht.

2. Geef aan hoevaak u de alert wilt ontvan-

gen.

3. Vul het e-mail adres in waarop u de alert 

wilt ontvangen.

Bronnen selecteren
1. Klik op het tabblad ‘bronnen’ om te zoeken naar specifi eke

bronnen.

2. Door middel van de fi lters kunt u eenvoudig zoeken en navigeren 

naar de bron waarbinnen u wilt zoeken.

3. Vink de betreffende bronnen aan en klik ‘ok’.

4. De door u geselecteerde bronnen kunt u opslaan onder uw

favorieten.

5. Klik op          voor meer informatie over de bron.

6. Het is ook mogelijk om bronnen te zoeken op trefwoord, klik hier-

voor op de tab: ’Zoek bronnen’.

Klik op          voor meer informatie over de bron.
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Instellingen wijzigen
Rechtsboven alle pagina’s kunt u via de knop 

‘Instellingen’, uw account aanpassen aan uw 

persoonlijke voorkeur, bijvoorbeeld:

- Wachtwoord wijzigen

- Project ID aangeven

- Taal wijzigen

- Startpagina wijzigen

- Instellingen ontdubbelfi lter

- Etc.

Met de ‘Ontdubbelfi lter’ kunt u nieuws-

berichten van gelijke strekking clusteren.

Er zijn twee niveaus van ontdubbelen:

Bij een ‘sterke gelijkenis’ beschouwt Nexis

alleen artikelen die tekstueel sterk met 

elkaar overeenkomen als dubbel.

U kunt hierbij denken aan nieuwsberichten 

die in meerdere kranten zijn geplaatst.

Bij een ‘redelijke gelijkenis’ staat Nexis een 

grotere tolerantie toe, dit betekent dat arti-

kelen die inhoudelijk overeenkomen, ook als

dubbel worden beschouwd.

Hier zal de resultatenlijst korter zijn.



		  Connectoren

	 Commando 	 Functie 	 Voorbeeld 

AND 
Beide termen uit de zoekopdracht moeten in het artikel voor-

komen.
verkiezing! AND lijsttrekker!

OR 
Eén van de termen uit de zoekopdracht moet in het artikel 

voorkomen.

internetsite or website 

NS or Nederlandse Spoorwegen

AND NOT Sluit één of meerdere specifieke termen uit. Rabobank and not sport 

W/N 
Geeft het maximaal aantal woorden tussen de zoektermen 

aan. Vul voor N het aantal woorden in (min. 1 max. 255).

schiphol w/10 geluidsoverlast

W/P Vindt artikelen met de zoektermen in dezelfde paragraaf. China w/p economie 

W/S Vindt artikelen met de zoektermen in dezelfde zin. Unilever w/s overname 

		   Zoektip:

Hoofdletters en kleine letters
Er wordt geen onderscheid gemaakt tussen hoofdletters en kleine letters. Bijvoorbeeld ‘internet’ 

vindt ‘internet’ en ‘Internet’.

		
		  Truncatie

	 Commando 	 Functie 	 Voorbeeld 

!
Het uitroepteken vult de zoekterm aan. Gebruik maximaal 

één uitroepteken aan het einde van de zoekterm.

Bank! --> bankwezen, bankge-

heim, bankpas, banken

* 

De asterisk vervangt één letter in een zoekterm. Het aantal 

asterisken dat u kunt gebruiken is onbeperkt. U mag de asterisk 

niet als eerste letter gebruiken.
lo*atie 

		   Zoektip: 

Engelse of Amerikaanse 

spelling

De Amerikaanse en Engelse spellingswijze worden automatisch meegenomen in de zoek- 

resultaten.

Slim zoeken levert nuttige informatie op. Met de zoekcommando’s van 
LexisNexis wordt zoeken gemakkelijker. Verfijn uw zoekresultaten door 
gerichte commando’s te gebruiken. Met behulp van connectoren legt u 
relaties tussen zoekwoorden. Door middel van truncatie vervangt u een 
bepaald gedeelte van een woord waardoor u op alle mogelijke variaties 
kunt zoeken. Om in een specifiek gedeelte van de tekst te zoeken, kunt 
u gebruik maken van verschillende segmenten. In een zoekvraag kunt u 
meerdere commando’s gebruiken. Hieronder vindt u een samenvatting 
van de commando’s.
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		  Segmenten

	 Commando 	 Functie 	 Voorbeeld 

HEADLINE Zoekt in de titel van het artikel. headline (Heineken) 

HLEAD Zoekt in de titel en eerste paragraaf van het artikel. hlead (overheid) 

COMPANY Zoekt naar geïndexeerde bedrijfsnaam. company (Shell) 

BYLINE Zoekt naar de naam van de auteur/schrijver. byline (Jansen) 

PUB Zoekt in deze specifieke bron. pub (Volkskrant) 

LENGTH >n Zoekt naar artikelen met een minimale lengte van N. length >250

TERMS Zoekt naar de indexterm. terms (insurance) 

NEXTERMS 
Zoekt naar de indexterm en/of binnen de titel en/of  

binnen de eerste paragraaf van het artikel.

nexterms (KLM) 

		   Zoektip: 

De segmenten Company, Terms en Nexterms zijn alleen beschikbaar in Duits-, Frans-, en 

Engelstalige bronnen.

		  Andere Commando’s

	 Commando 	 Functie 	 Voorbeeld 

SINGULAR Vindt een zoekterm in enkelvoud. singular (Philip) 

PLURAL Vindt een zoekterm in meervoud. plural (Philips) 

CAPS 
De gevonden zoekterm moet één of meerdere hoofdletters 

bevatten.
caps (Kok) 

NOCAPS De gevonden zoekterm mag geen hoofdletters bevatten. nocaps (boer) 

ALLCAPS 
De gevonden zoekterm moet geheel uit hoofdletters 

bestaan.
allcaps (NAM) 

ATLn or ATLEASTn 
De gevonden zoekterm moet minimaal N keer voorkomen. 

N is een getal tussen 1 en 255.
atl3 (Amsterdam)

		   Zoektip: 

Enkelvoud of meervoud
Woorden worden standaard verlengd met de regelmatige Engelse meervoudsvorm. 

Bijvoorbeeld: nieuw vindt ook nieuws.

Servicedesk
Voor advies bij het zoeken, technische vragen en/of vragen over de producten, kunt u terecht bij 
de medewerkers van de Servicedesk.
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